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Reglemente for intern kontroll

1 Syfte och definition

Detta reglemente syftar till att sdkerstdlla att kommunstyrelsen, nédmnder och
bolagsstyrelser uppratthaller en tillfredstallande intern kontroll.

Med intern kontroll menas en process som utformas for att med rimlig grad av sédkerhet
kunna uppna foljande mal:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
e Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer med mera.

2 Organisation och ansvar

2.1 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att se till att det finns en god intern
kontroll. | detta ingar att tillse att kommungemensamma tillampningsanvisningar upprattas
och revideras.

Kommunstyrelsen ska ocksd med uppfoljningsrapporterna som grund arligen utvardera
kommunens samlade system for intern kontroll, och om forbattringar behdvs foresla
sadana.

2.2 Namnd

Namnd har ansvaret for den interna kontrollen inom det egna ansvarsomradet.

Varje enskild namnd ska till se att arbetet organiseras sa att en god intern kontroll
uppratthalls samt att kommundévergripande regler och anvisningar efterlevs. Namnden ska
aven tillse att specifika anvisningar och rutiner upprattas vid behov.

2.3 Bolagsstyrelse

Det som i detta reglemente regleras kring styrelse och ndmnds ansvar ska dven gélla
bolag/stiftelse och dess styrelse dar kommunen har bestdmmande inflytande.

Reglemente for intern kontroll Sida 1 (3)



2.4 Forvaltningschef eller motsvarande

Inom namnd/styrelsens ansvarsomrade ar forvaltningschef ansvarig for att leda arbetet med
intern kontroll och se till att konkreta anvisningar och rutiner ar utformade sa att god intern
kontroll kan uppratthallas.

Forvaltningschef ar aven ansvarig for att en god kontrollmiljé uppnas. Med kontrollmiljo
avses faktorer som paverkar kulturen inom en forvaltning sasom ledarskap, attityder och
engagemang.

Forvaltningschef ska rapportera till n&mnd/styrelsen hur den interna kontrollen fungerar.
2.5 Chefer pa alla nivaer

Ansvariga chefer pa olika nivaer i organisationen ska se till att de antagna anvisningarna
och rutinerna foljs samt informera Gvriga anstallda om dess innebdrd. Vidare ska de verka
for att en god kontrollmiljé uppnas samt att de arbetsmetoder som anvands bidrar till god
intern kontroll.

Avvikelser i verksamheten i enlighet med punkt 1, ska omedelbart rapporteras till nd&rmast
overordnad.

2.6 Medarbetare

Samtliga medarbetare ansvarar for att folja de antagna anvisningarna och rutinerna i sitt
arbete. Avvikelser i verksamheten i enlighet med punkt 1 ska omedelbart rapporteras till
narmast dverordnad.

3 Styrning och uppfoljning

3.1 Riskanalys

Varje namnd/styrelsen har en skyldighet att styra och l6pande fdlja upp att den interna
kontrollen i verksamheten &r tillracklig. Som grund for sin styrning ska en riskanalys
genomforas. | riskanalysen identifieras de risker som finns i verksamheten och dessa

varderas utifran sannolikhet och konsekvens. Identifierade risker ska hanteras pa relevant
satt.

3.2 Internkontrollplan

Namnd/styrelsen ska arligen anta en sarskild internkontrollplan for kommande ars
uppféljning av den interna kontrollen. Internkontrollplanen ska tillsammans med
genomford riskanalys 6verldamnas till kommunstyrelsen och kommunens revisorer.

3.3 Uppfdljning av internkontrollplan

Utfallet av genomférda kontroller i enlighet med internkontrollplanen ska rapporteras till
namnd/styrelsen tva ganger per ar. Uppféljning av internkontrollplan ska éverlamnas till

kommunstyrelsen och kommunens revisorer.

Allvarliga brister i verksamheten ska omedelbart rapporteras till ndmnden/styrelsen.
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3.4 Jav och opartiskhet

For att sdkerstalla opartiskhet och risk for jav i styrning och uppfoljning av den interna
kontrollen ska de allmanna javsreglerna i 11 § forvaltningslagen (1986:223) foljas.
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